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LISTA  DE  DIFUZARE SI DE LUARE LA CUNOSTINTA - DEPARTAMENT CSS-CCMIP 
 

Predat 
 

Retras 
 

Nr. 
crt. 
 

Numele si prenumele 
 

Functia 
 

Data Semnãtura Data Semnatura 
1. Prof. Univ. Dr. Gheorghe 

BUMBU 
 

Decan 
FMF/UOradea 

01.10. 
2009 

   

2. Conf. Univ. Dr. Ovidiu 
BURTA 

Secretar ºtiinþific 
FMF/UOradea 

01.10. 
2009 

   

3. Conf. Univ. Dr. Olivia Ligia 
BURTA 
 

Director CCMIP 01.10. 
2009 

   

4. dr. Adrian BUMBU  Secretar ºtiinþific 
CCMIP  

01.10. 
2009 

   

5. SL Dr. Diana PELEA RMC CCMIP 01.10. 
2009 

   

6. SL Dr. Ramona SUCIU Responsabil 
Cercuri 
Studentesti 

01.10. 
2009 

   

7. Prof. Univ. Dr. Gabriela 
MUTIU 

Dpt. CSS membru 01.10. 
2009 

   

8. Conf. Univ. Dr. Tunde 
JURCA 

Dpt. CSS membru 01.10. 
2009 

   

9. SL Dr. Dan SLAVESCU 
 

Dpt. CSS membru 01.10. 
2009 

   

10. SL Dr. Daniela MATEI 
 

Dpt. CSS membru 01.10. 
2009 

   

11. SL Dr. Radu IOVAN 
 

Dpt. CSS membru 01.10. 
2009 

   

 

Declaraþie de luare la cunoºtinþã:Declar ca am studiat regulamentul, am luat la cunostinþã conþinutul 
ºi îl consider ghid de referinþã pentru activitatea în domeniul cercurilor ºtiinþifice studenþeºti, din 
cadrul CCMIP- FMF.UOradea 
 

TABEL DE EVIDENTA A REVIZIILOR 
 

Nr. 
revizie 

Capitol revizuit Pagina 
revizuitã 

Data  
intrãrii în 
vigoare 

Aprobat Semnãtura 

1      
      
      
      

 

NOTA : Aceasta procedura inlocuieste editia anterioara din data de: 
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SCOPUL 
 
Regulamentul R-01 prezintã modalitatea de organizare, desfãºurare ºi monitorizare a 
cercurilor ºtiinþifice studenþeºti din cadrul FMF.UOradea, cu intenþia promovãrii activitãþilor 
de cercetare-dezvoltare curriculare ºi extra-curriculare ale cadrelor didactice ºi studenþilor. 

 
 

1. DOMENIUL DE APLICARE 
 
Regulamentul se aplicã de cãtre cadrele didactice ºi studenþii FMF.UOradea. 
Acest document se referã la toate informaþiile elaborate de cãtre departamentul Cercuri 
Stiinþifice Studenþeºti din cadrul CCMIP privind organizarea, desfãºurarea ºi monitorizarea 
activitãþii. 
 
 
2. DEFINIÞII  - PRESCURTÃRI 
 
Facultatea de Medicinã ºi Farmacie a Universitãþii din Oradea � FMF.UOradea 
Centrul de Cercetãri în Medicina de Inaltã Performanþã � CCMIP 
Cercuri Stiinþifice Studenþeºti  - CSS 
Departament Cercuri Stiinþifice Studenþeºti � dpt. CSS 
Responsabil Management Calitate - RMC 
 
 
3. DOCUMENTE DE REFERINTA 
 
Legea Invãþãmântului nr. 84/1995 completatã ºi odificatã prin Legea nr. 115/1995 
Legea nr. 128/1997 privind Statutul personalului didactic 
Legea nr. 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare 
Ordonanþa Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea ºtiinþificã ºi dezvoltarea tehnologicã 
aprobatã prin Legea nr. 324/2003 privind cercetarea ºtiinþificã ºi dezvoltarea tehnologicã, 
modificatã ºi completatã prin OG. 58/2006 
Carta Universitãþii din Oradea 
Regulament Organizare Activitate Stiinþificã � Universitatea din Oradea 
SR EN ISO 9001: 20001 - Sistemul de managementul calitãþii-Cerinþe  
SR EN ISO 9000: 2006 - Sisteme de management al calitãþii. Principii fundamentale ºi 
vocabular 
MC-CCMIP � Manualul Calitãþii CCMIP 
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4. DESCRIEREA ACTIVITATII 
 
Activitatea este organizatã de cãtre dpt CSS al CCMIP, prin elaborarea 
formularelor/anexelor: 
- de �cerere de înregistrare� a CSS 
- calendarul activitãþilor 
- anunþul activitãþii (afiº personalizat) 
- lista studenþilor înscriºi la activitate 
- lista calificativelor obþinute de studenþi 
- certificatul de participare (studenþi/cadre didactice) 
- formular �Chestionar de evaluare a activitãþii Cercurilor Stiiinþifice Studenþesti�  Ch 01 la R-
01 
- afiº anunþ activitate CSS-CCMIP 
 
4.1. IDENTIFICAREA ªI CONÞINUTUL FORMULARELOR/ANEXELOR 
 

4.1.a. Anexa 01 la R-01 �Diagrama organizãrii activitãþii CSS-CCMIP� � sunt: 
- prezentate etapele cronologice ale organizãrii CSS-CMIP,  
- identificate anexele aferente fiecãrei etape ºi condiþiile de depunere/eliberare a 

documentelor/formulare/certificatului. 
 
 

4.1.b. Anexa 02 la R-01 �Cerere înregistrate CSS-CCMIP� cu: 
 

- numãr de înregistrare din �Registrul de evidenþã - activitate CSS-CCMIP� (Registrul 
01 la R-01) 

- cap de tabel cu identificarea activitãþii: 
- responsabil de activitate: nume, prenume 
- specializare/catedrã/disciplina 
- titlul CSS-CCMIP 

- lista colectivului implicat în organizarea CSS-CCMIP (cadre didactice/studenþi) 
- temele propuse pentru CSS-CCMIP. 
 
Cererea de înregistrare a CSS trebuie avizatã de cãtre:  

 
- ºeful de catedrã 
- titularul de disciplinã 
- cadrul didactic aplicant (acolo unde este cazul). 
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4.1.c. Anexa 03 la R-01 �Calendarul activitãþilor CSS-CCMIP� 
 

- cap de tabel cu identificarea activitãþii: 
- responsabil de activitate: nume, prenume 
- specializare/catedrã/disciplina 
- titlul CSS-CCMIP/nr. înregistrare 

- locul, data, ora desfãºurãrii activitãþilor 
- condiþiile de derulare activitate  
- semnatã de responsabilul de activitate 

 
4.1.d. Anexa 04 la R-01 �Lista studenþilor înscriºi în CSS-CCMIP�: 

 
- cap de tabel cu identificarea activitãþii: 

- responsabil de activitate: nume, prenume 
- specializare/catedrã/disciplina 
- titlul CSS-CCMIP/nr. înregistrare 

- nume, prenume ºi CNP student  � pentru securizarea informaþiei  
- semnatã de responsabilil de activitate 

 
4.1.e. Anexa 05 la R-01 �Calificativele studenþilor în vederea acordãrii 

certificatelor de participare la CSS-CCMIP�: 
 

- cap de tabel cu identificarea activitãþii: 
- responsabil de activitate: nume, prenume 
- specializare/catedrã/disciplina 
- titlul CSS-CCMIP/nr. înregistrare 

- nume, prenume student ºi calificativul obþinut la sfârºitul ciclului de activitate 
(semestrial) 

- semnatã de responsabilul de activitate 
 

4.1.f. Anexa 06 la R-01 �Certificat de participare� cu text bilingv (românã/englezã): 
 

- securizarea certificatului: nr. serie/data emiterii 
- nume, prenume - student 
- nume, prenume - echipa organizatori activitate 
- semnat - cu drept de semnãturã: Director CCMIP ºi Secretarul Stiinþific CCMIP 
- semnat de responsabilul de activitate CSS-CCMIP 
- taxa de eliberare a certificatului de participare (atât pentru studenti cât ºi pentru 

cadrele didactice implicate) este de 5.0 lei 
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4.1.g. Anexa 07 la R-01 �Chestionar de evaluare a activitãþii Cercurilor 

Stiiinþifice Studenþesti� (cod: Ch 01 la R-01) cuprinde criterii de evaluare ºi eventuale 
propuneri, legate de activitatea CSS-CCMIP. 
 

4.1.h. Anexa 08 la R-01 �Afiºul  anunþului de organizare� CSS-CCMIP. 
 
Formularele/anexele (cu excepþia certificatului de participare) sunt puse la dispoziþia 
cadrelor didactice autorizate sã foloseascã informaþia primitã (în format electronic) de cãtre 
secretariatul ºtiinþific al CCMIP. 
 
Formularele/anexele NU se corecteazã ºi NU se modificã. 
 
Formularele/anexele completate trebuiesc depuse în: 

- format electronic � pentru arhiva �e� ºi 
- pe suport de hârtie � pentru arhivarea clasicã 

 
Depunerea formularelor/anexelor se face la sediul OMJ-CCMIP, dupã urmãtorul orar: luni ºi 
vineri � între orele 1300-1400. 
 
 
4.2 INTOCMIREA, APROBAREA SI MODIFICAREA CONDITIILOR DE 
ORGANIZARE A CSS-CCMIP  
 
Formularele/anexele se întocmesc de cãtre membrii departamentului CSS-CCMIP. 
Secretarul Stiinþific CCMIP, RMC CCMIP ºi Directorul CCMIP verificã ºi aprobã 
formularele/anexele aferente la R-01. 
 
Amendamente la formulare/anexe se fac sub forma unui nou raport  unic identificat ºi care 
conþine o declaraþie de tipul: �completeazã sau anuleazã formularul (anexa) nr..... din 
data........�. 

� noul formular/anexã care include amendamentele este validat ºi aprobat de cãtre 
aceleaºi funcþii ca ºi formularul/anexe iniþiale, respectând cerinþele SR EN ISO 9001: 
2001. 
 

 
4.3 TIPURILE DE RAPORTARE  
 
4.3.1 RAPORTARE ELECTRONICA 
 
Formularele/anexele completate, aferente derulãrii activitãþii CSS-CCMIP se raporteazã în 
format electronic pe CD identificat de cãtre aplicant, pentru completarea arhivei �e�. 
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4.3.2 RAPORTARE PE SUPORT DE HÂRTIE 
 
Formularele/anexele completate ºi înregistrate, aferente derulãrii activitãþii CSS-CCMIP se 
raporteazã ºi pe suport de hârtie, pentru completarea arhivei clasice. 
5. �FEED-BACK�-ul activitãþii CSS-CCMIP 
 
Orice comentariu, propunere, eroare din cadrul activitãþii CSS-CCMIP, vor fi înregistrate în 
�Registrul de evidenþã a comentariilor, propunerilor, erorilor, punctelor critice ºi a mãsurilor 
corective aferente�. 
Cadrele didactice/studenþii implicaþi în CSS-CCMIP, vor completa semestrial un �Chestionar 
de evaluare a activitãþii CSS-CCMIP�  pentru a eficientiza activitãþii CSS-CCMIP. 
Departamentul CSS-CCMIP va analiza fiecare situaþie în parte, având obligaþia de a raporta 
ierarhic superior toate mãsurile corective identificate ºi a le transmite cadrelor didactice 
implicate în CSS-CCMIP. 
 
 
6.  SECURITATEA INFORMATIEI 
 
Se va respecta politica de circulaþie ºi securizare a informaþiei.  
Certificatele de participare vor conþine elemente de securitate, pentru evitarea falsificãrii 
acestora. 
 

 
7. RESPONSABILITATI  
 
7.1 RESPONSABILII DE ACTIVITATE. Echipa cadrelor didactice, coordonatã de 
responsabilul de activitate: 

 
- completeazã formularele/anexele la R-01 
- semneazã ºi rãspunde de corectitudnea datelor înregistrate ºi raportate  
- depune formularele completate în funcþie de cerinþele din R-01 
- depune un CD cu informaþia ºtiinþificã (prezentãri studenþi) derulatã în cursul unui ciclu 
semestrial al CSS-CCMIP 
- rãspunde la orice solicitare legatã de derularea activitãþilor (mãsuri corective ale punctelor 
critice identificate) venitã din partea dpt. CSS-CCMIP 
- completeazã semestrial un �Chestionar de evaluare a activitãþii CSS�   
- se nominalizeazã pe certificatul de participare. 
 
7.2 SECRETAR STIINTIFIC CCMIP 

 
-  înscrie, arhiveazã, elibereazã certificatele de participare  
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- monitorizeazã activitatea CSS 
- relaþioneazã cu Asociaþia Studenþilor Mediciniºti din Oradea (ASMO) 
- organizeazã întâlniri cu cadrele didactice/studenþi implicaþi în activitatea CSS-CCMIP, 
semestrial sau ori de câte ori este nevoie. 
- împreunã cu departamentul CSS-CCMIP analizeazã semestrial (la finalul fiecãrui ciclu de 
activitate CSS-CCMIP) calificativele ºi propunerile din �Chestionarul de evaluare a activitãþii 
Cercurilor Stiiinþifice Studenþesti�   
- împreunã cu departamentul CSS-CCMIP ºi board-ul director al CCMIP identificã: punctele 
critice ºi mãsuri corective aferente 
- afiºeazã semestrial pe site-ul CCMIP, activitãþile desfãºurate. 
 
7.3 RESPONSABIL MANAGEMENTUL CALITATII CCMIP  

 

- monitorizeazã îndeplinirea cerinþelor de calitate în cadrul CSS-CCMIP 
 

7.4 DIRECTOR CCMIP 
 

- monitorizeazã ºi raporteazã la nivele superior ierarhice, activitatea CSS - CCMIP 
 

 
8. GESTIONAREA DOCUMENTELOR 
 

Nr. 
Crt. 

Denumire  document Cod  
document 

Cine gestioneazã ºi 
pãstreazã 

 
1. 

 

Regulament 
organizare/desfãºurare/monitorizare CSS 

R-01 Secretar ºtiinþific CCMIP 

 
2. 

 

Formulare raportate 
- arhiva �e� 
- arhiva clasicã 

Anexe 01, 02, 
03, 04, 05, 06, 
07, 08 la R-01 

 
Secretar ºtiinþific CCMIP 

Secretar ºtiinþific CCMIP  
3. 
 

Registrul de evidenþã înscriere activitate 
 
Registrul 01 la 
R-01 RMC CCMIP 

 

Secretar ºtiinþific CCMIP 

RMC CCMIP 

 
3. Registrul de eliberare certificate 

participare 

Registrul 02 la 
R-01 
 

Director CCMIP 

Secretar ºtiinþific CCMIP 
 

RMC CCMIP 
 

 
4.  �Registrul de evidenþã a Chestionarului 

de evaluare a activitãþilor CSS-CCMIP� 
(comentarii, propuneri, erori, puncte 

 
Registru 03 la 
R-01 

Director CCMIP 
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 critice/mãsuri corective� 
Board director CCMIP 
 

 
 


